Ferrari Silvia

Informazioni personali

= Residente in via San Giovanni, 51
37064 Povegliano Veronese - VR (Italia)
*  Cell.: 3405497032

=  E-mail: ferrarisilvia285@hotmail.com

» Sesso: femminile | Data di nascita: 28/05/1997 | Nazionalita: italiana

Istruzione e formazione

Diploma RIM (Relazioni Internazionali per il Marketing) 09/2011-04/07/2016
Istituto Marco Polo

Via Moschini 11,b, 37029 Verona (Italia)

www.marcopolovr.gov.it

Materie principali:

* Economia

* Diritto

* Relazioni Internazionali
Lingue straniere:

* Inglese

* Tedesco

* Spagnolo

Esperienza professionale

Impiegata segreteria commerciale 19/12/2016- attuale
m  Progetto Arte Poli srl - via bresciana 67/b Verona

m  Gestione commerciale dei rappresentanti Italia

®m  Organizzazione appuntamenti

m  Organizzazione spedizioni

m  Gestione preventivi, progetti e fatture delle commesse

Assistente alla poltrona 07/08/2016- 14/10/2016
m  Ambulatori odontoiatrici Gazzieri srl — Mozzecane VR
m  Assistente alla poltrona

m  Organizzazione sala sterilizzazione

Stagista addetta alla segreteria 27/05/2015-17/06/2015
m  Vertua Service s.a.s
Via Vertua 1, 37062 Dossobuono, Verona (Italia)

m  Controllo dichiarazione redditi
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®m  Inserimento inventari
m  Registrazione fatture

m  Accisa carburante

Animatrice GR.EST 22/06/2015- 31/07/2015
m  Centro sportivo, Verona
m  Accudimento bambini

m  Organizzazione di attivita motorie

Baby-sitter 16/08/2015- 31/08/2015
m  Famiglia privata, Villafranca (Italia)
m  Baby-sitter di un bambino, eta 10 anni

m  Svolgimento compiti e attivita di tempo libero

Competenze personali

Lingua madre: italiano

Altre lingue:
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE
SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione | Produzione
orale
INGLESE Bl Bl B2 B2 B1
TEDESCO B2 B2 B1 Bl C1
Deutches Sprach Diplom 2015
SPAGNOLO Bl Bl Bl Bl Bl
Instituto Cervantes 2016

Competenze professionali:

Mi ritengo una persona con buona capacita organizzative nella gestione di diverse mansioni,
affidabile e puntuale. Altre qualita che ho potuto sviluppate durante il percorso lavorativo: Pensiero
critico e Problem-solving / Amichevole e disponibile / flessibile / Elevate capacita comunicative e
organizzative / Buona ascoltatrice / Lavoro di squadra ed estroversa.

Maggio 2015 - Corso di sicurezza sul lavoro con relativo attestato
Marzo 2017 - Corsi per contratto di apprendistato su sicurezza sul lavoro e corso di inglese

Ottobre 2021 - corso con conseguente attestato Operatore BLS-D rianimazione cardiopolmonare di
base e defibrillazione precoce adulto bambino lattante



Competenze digitali:

- Buona conoscenza dei pacchetti Office e Windows
- Internet, email e social media
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Elaborazione
delle
informazioni

Comunicazione

Creazione di
contenuti

Sicurezza

Risoluzione
problemi

Utenze avanzato

Utenze avanzato

Utenze avanzato

Utenze avanzato

Utenze avanzato

Patente Europea ECDL 2014

Altre competenze:

SPORT: pallamano 6 anni, palestra in un centro personal trainer,

montagna sia estivi sia invernali

HOBBY: leggere, attivita di tempo libero, volontariato per bambini, giardinaggio

Patente di guida: AM, B

camminate all’aperto e sport in




